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 RM -IN-3: کد دستورالعمل 

 15/8/95تاریخ تدوین :

 10/10/1403تاریخ ابلاغ : 

 3شماره ویرایش:                               3/9/1403تاریخ  بازنگری :

 هدف: 

 انبارش درست و مبتنی بر اصول فنی انبار 

 :ریف اتع

باتوجه به  اهمیت نگهداری سالم و صحیح ،لوازم مصرفی ،تجهیزات پزشکی و....شرایط فیزیکیی انبیارش میبای یت بر بی       انبارش:

 .لوازم و تجهیزات آسیب نبینند تااستاندارد مدون صورت پذیرد 

 :( به ترتیب اجرای آن با مشخص کردن م ئول انجام  )  : (نوشتاری یا تصویری -جام کاران مراحل دستورالعمل) گامهای دقیق

 

 . باشد داشته مقاوم پوش کف با بتونی کف ، م تحکم ساختمانانبار بای تی  .1

 . باشد داشته را محصولات از وسیعی  یف نگهداری برای مناسب ظرفیت بای ت می انبار .2

 وهای بزرگ  بتوانند به راحتی در آن تردد کنند.داشتن دسترسی  به م یری که خودر .3

دود یا  ،موقعیت و  راحی انبار باید به گونه ای  باشد که امکان گردش حداکثری هوا  رابه منظور عدم تجمع  گاز  .4

 . آورد ر وبت در انبار فراهم

گ باشد. ضمنا این درها می بای ت سان کالا و تجهیزات به اندازه کافی بزرآدرها انبار  می بای ت جهت حرکت آزادانه  و  .5

 استحکام لازم را دارا باشند.

که امکان بهره گیری  حداکثر روشنایی  بیعی وجود داشته باشد.ضمنا می بای ت همه   باشد راحی انبار به گونه ای  .6

 کالا ها از تابش م تقیم  خورشید دور نگه داشته شود.

 .  باشد حشرات و وغبار گرد از عاری و تمیز بای ت میتجهیزات و لوازم  نگهداری محل .7

 .  باشد موجود انبار در آن روشهای و نظافت دفعات تعداد زمینه در عمومی بهداشت رعایت جهت مکتوب ای برنامه   .8

 .   شوند  نگهداری باشد داشته را بازرسی و پاک ازی امکان که مناسب فضایی در و زمین کف از بالاتر بای ت می ها کارتن .9

  .  باشد منفذ و نور ، روزنه فاقد باید انبارها سقف و دیوارها و درب زیر .11
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 .  باشد داشته کننده خنک سی تمانبا ر بای تی  .11

و ق مت نگه  آماده سازی کالا قبل از ارسالبهتر است انبار دارای چندین فضای مجزا باشد مانند فضای اداری ، ق مت  .12

 باشدهای خالی و سایر ادوات  داری  کارتن

 .  باشد می ممنوع اکیدا انبار به متفرقه افراد ورود احتیا ی اصول رعایت منظور به .13

 . باشد مدارب ته دوربین و حری  اعلام های سی تم به مجهز بای ت می انبار  .14

داده مواد قابل اشتعال مانند الکل در خنک ترین ق ت انبار که دارای تهویه مناسب و امکانات ا فاء حری  باشد ، قرار  .15

 د .شو

 را به صورت دوره ای کنترل شود . استحکام قف ه ها .16

 :    ها انبار دمای

 سانتیگراد درجه 8 -15:  خنک انبار  

 درجه 31تا  15 : معمولی انبار 

 :بندی قفسه

 قف ه ها می بای ت محکم ،پایدار و قابل تنظیم ترجیحا از جنس فلز  باشد . 

  گرفته شود تا از اختلاط جلوگیری  شود.باید فضای کافی در نظر  لوازم و تجهیزاتبرای 

 :چیدن    

 اجناس حجم و وزن ح ب بر  

  شوند چیده اجناس خروج و ورود محل نزدیکی در و بالا زیاد، حجم با کوچک اجناس  . 
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 منابع ، امکانات و کارکنان مرتبط :

 گاوصندوق یا قف ه قفل دار –کپ ول آتش نشانی–قف ه بندی  -م ئول انبار

 : / مراجعنابعم  
 ه بیمارستانتجرب – راهنمای انبارش و توزیع دارو، دکتر سید علی فا می

  

 تهیه کنندگان :

 امضاء : نام و نام خانوادگی :

 داروییانبار  غلامیمهدی 

 م ئول انبار محمد کرمی

 بهبود کیفیت  عا فه حلاجیان

 مدیریت محمد عباس زاده : تأیید کننده

 ست بیمارستانریا تر ح ین محمدزادهدک : تصویب کننده

 


